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JAHKAM

Lapplands overformyndarnamnd

Valkommen till ditt uppdrag som God man/férvaltare
Du ska nu ta hand om férvaltningen av din huvudmans egendom och i évrigt agera inom ditt uppdrag.

Du bor utan dréjsmal ga igenom foljande checklista och fundera pa vilka atgarder du behover vidta.
Glém inte att du maste ha din huvudmans samtycke till atgarder och rattshandlingar som inte ligger
inom ramen for den “dagliga hushéllningen” om huvudmannen, med beaktande av huvudmannens
halsotillstand, kan lamna sadant samtycke.

— Anhoriga: Forsok att ta reda pa vilka som ar huvudmannens narmast anhdriga och anteckna
deras namn, adress, telefonnummer och andra eventuella kontaktuppgifter pa en sarskild lista.
Om du inte kan frdga huvudmannen sjélv sa kan du fraga vardpersonal eller grannar.

— Ovriga bekanta: Om det finns andra som star huvudmannen nara ta med dem pa samma lista
som namns i ovanstaende punkt.

— Bank: For att fa grepp om huvudmannens ekonomi bor du utan dréjsmal undersoka var
huvudmannen har sina tillgangar placerade. GlIém inte att pAminna banken om att
huvudmannens konton ska vara sparrade, forutom det konto som du behéver ha tillgang till for
huvudmannens I6pande uppehalle eller varden av dennes egendom.

— Bankfack: Om huvudmannen har ett bankfack ska du fraga huvudmannen om du far titta efter
vad som finns déar. Du ska da gora en inventering av bankfacket tillsammans med en
banktjansteman och forteckna innehallet. Om det ligger kontanter i bankfacket bor du satta in
dem pa huvudmannens bankkonto. Om det ligger ett testamente i bankfacket ska du inte 6ppna
det om det ligger forseglat.

— Vardepapper: Se ovanstaende. Utdver banker kan du behdva kontrollera eventuellt innehav
hos vardepapperscentralen (VPC).

— Fastigheter: Kontrollera med fastighetsregistret hos lantmateriet eller hos skattemyndigheten
om huvudmannen &ger nagon fastighet. Uppgift om senaste taxeringsvarde kan fas hos
skattemyndigheten.

— Skulder: Férutom att kontrollera huvudmannens skuldsattning hos banker och andra
kreditinstitut, kan det ibland finnas skél att aven gora en kontroll hos kronofogdemyndigheten.

— Andra tillgangar: Om det finns andra vardefulla tillgangar ska de tas med i din
tillgangsforteckning (se nedan). Du behdver dock inte vardera dem, utan bara ange att de finns.

— Fullmakter: Om du far reda pa att din huvudman har stallt ut en fullmakt till ndgon vad avser
egendomsforvaltning bor du hjélpa din huvudman att aterkalla den fullmakten. Om detta inte ar
mojligt pa grund av huvudmannens halsotillstand bor du flytta tillgdngarna till en annan bank.
Om huvudmannen motsétter sig detta eller om fullmakten géller generellt (pa alla banker) ska
du omedelbart kontakta 6verformyndaren.

— Budget: Nar du tilltrader ditt uppdrag bor du alltid uppratta nagon form av budget for din
huvudman. I mer komplicerade fall kan du kontakta kommunens budgetradgivare for hjalp.

— Hemforséakring: Kontrollera om huvudmannen har en hemforsakring. Om sa inte ar fallet ta
stallning till om en sadan behovs.

— Post: Fundera pa om det #r limpligt att ange din adress som s k “’siirskild postadress” for din
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— Forsakringskassa: Du ska se till att huvudmannen har de bidrag som han kan vara beréttigad
till. Borja med att kontrollera mojligheten till bostadsbidrag.

— Kommunen: Behéver du gora nagra ansokningar for din huvudman enligt socialtjanstlagen
eller LSS?

— Kronofogden: Kan det vara aktuellt att anséka om skuldsanering for din huvudman. Borja med
att ta kontakt med kommunens budgetradgivare.

— Andra myndigheter: Fundera pa om du behéver kontakta nagra andra myndigheter pa grund
av din huvudmans situation.

— Hyresvard: Om din huvudman bor i en lagenhet bor du meddela hyresvérden att du blivit god
man.

— Vardpersonal: Om din huvudman bor pa sadant boende att det finns vardpersonal eller
liknande, bor du initiera ett mote sa att du och personalen kan presentera er for varandra och
diskutera praktiska fragor exempelvis angaende huvudmannens kostnader for det I6pande
uppehéllet.

— Huvudmannen: Om det ar méjligt och lampligt kan du fundera pa att ta upp foljande med din
huvudman:

— Vad ingar i uppdraget som god man? Vad kan huvudmannen forvénta sig for insatser
fran din sida. Har kan det vara lampligt att direkt fastsla att en god man inte dgnar sig at
nagra former av socialtjanst eller annan sadan hjalp.

— Vilka regler galler for godmanskapet. Du kan t.ex. berétta om att du ar
redovisningsskyldig till dverférmyndaren.

— Vad det kostar att ha god man. Ett "normalt” godmanskap betingar ofta nagonstans
mellan 5 — 15 000 kr om aret i arvode till gode mannen. Darutdver tillkommer
kostnadsersattning som schablonmassigt kan beraknas till 2 % av basbeloppet. Om
huvudmannen har tillgangar dverstigande 2 basbelopp eller inkomster 6verstigande 2,65
basbelopp, far han i normalfallet sta for hela eller delar av arvodet till gode mannen. |
ovriga fall stdr kommunen for gode mannens arvode.

— Vad behdver huvudmannen hjalp med? Det ar viktigt att du forsoker anpassa dina
insatser efter huvudmannens behov av hjalp.

— Pa vilket satt ska huvudmannen informeras? Anpassa informationen efter
huvudmannens formaga att forsta och intresse for dina atgarder som god man.

— Vilka prioriteringar vill huvudmannen géra? Fraga vad som ar viktigt for din
huvudman, t.ex. om han vill ha ett sparande alternativt mer medel for
levnadsomkostnader. Allt givetvis inom ramen for de ekonomiska forutséttningarna.

— Ar huvudmannen inblandad i nagra juridiska tvister?

— Ar huvudmannen del&gare i nagot oskiftat dodsbo?

— Pagar nagra fastighetsaffarer?

— Vad far huvudmannen for bidrag?

— Vilka avgifter betalar huvudmannen?

— Kan det vara aktuellt med férandring av huvudmannens boende?

— Hur ser huvudmannens sociala kontaktnat ut?

— Vart hur under vilka former ska du och din huvudman tréaffas?

Forteckning (behovs ej vid byte)

Din forsta redovisning till dverférmyndaren, av ett uppdrag som &r nytt, ar att uppratta en forteckning
éver huvudmannens egendom. Du ska darefter varje ar lamna arsrakning som redovisar vilka
inkomster och utgifter din huvudman haft under ett kalenderar. Forteckningen ar darfor en viktig del
for att stimma av att inkomster och utgifter ar korrekt redovisade.
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Forteckningen ska lamnas till 6verférmyndaren senast tva manader fran det att du blev foérordnad som
god man. Om du inte hinner med det av nagon anledning maste du kontakta dverférmyndaren.

Sa har fyller Du i forteckningsblanketten

Huvudman
Huvudmannens namn, personnummer, adress, telefon till huvudmannens bostad och vistelseadress,
t.ex. egen bostad, sjukhem, gruppbostad eller sjukhus.

God man
Hér ska du fylla i uppgifter om namn, adress, telefon mm. Det &r viktigt for att vi ska kunna komma i
kontakt med dig. Om du har mobiltelefon, telefax eller e-postadress ange garna dven dessa.

Forordnandedag

Din forordnandedag framgar av registerutdraget. Du ska redovisa vardet av tillgangar och skulder per
denna dag. Det &r alltsa inte tillrackligt att ta sista arsbeskedet eller liknande fran banken. Ofta ar det
nddvandigt att be banken ta fram ett sarskilt kontobesked. Detsamma géller dven for eventuellt
vardepappersinnehav.

Tillgangar

Tillgangar ar kontanter, bankmedel, aktier, obligationer, fastigheter, bostadsrattslagenheter 16s
egendom etc. All egendom av varde ska fortecknas. Har nedan ges rad hur olika slag av egendom ska
anges.

Kontanter

Kontanter ska tas om hand och séttas in pa en bankrakning i huvudmannens namn. Kontanter
tillhdrande huvudmannen ska endast undantagsvis forvaras av dig. Detta t.ex. om du ska betala en
rakning kontant eller lamna pengar till huvudmannen, hemtjansten, kontaktperson eller liknande. Om
du har huvudmannens pengar hemma ska dessa forvaras atskilda fran dina egna pengar.

Bankmedel
Du ska ange bankens namn, kontonummer och innestaende belopp (saldo) per forordnandedag.
Beloppet ska vara exklusive upplupen ranta. Den redovisas i stallet som inkomst i arsrakningen.

Du ska styrka saldona med kontobesked fran banken. Det ska tydligt framga vilka konton som &r
sparrade. Paminn garna banken om detta. Huvudmannens alla bankkonton ska enligt huvudregeln
vara sparrade. Huvudmannen kan dock ha ett konto, t.ex. ett servicekonto eller ett

personkonto, som inte ar sparrat for lopande utgifter for huvudmannens uppehélle eller varden av
dennes egendom. Saldot pa ett sadant konto bor inte uppga till mer an 15 — 20 000 kr. Bankkonton och
bankbdcker ska sta i huvudmannens namn. Du far under inga omstandigheter ha flera huvudmans
pengar pa samma konto eller pa ditt eget konto. Du ska se till att tillgdngarna pa bankbockerna har sa
bra ranta som mojligt. Om storre belopp star pa personkonto eller liknande, bér de placeras pa konton
med béttre avkastning.

Véardepapper

Aktier ska redovisas med antal och kursvardet per forordnandedag. Det &r inte deklarationsvardet utan
kursvardet som ska anges. Du ska ange antalet aktier for varje slag av aktie. Fondandelar ska anges till
antal per forordnandedagen. Detsamma géller optioner, teckningsratter och andra finansiella
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instrument. Obligationer ska anges till nominellt belopp, uppgift om utfardare, rantesats och
utgivningsar.

Fastigheter

Fastigheter ska redovisas med taxeringsvardet. Att huvudmannen &r dgare till fastigheten boér styrkas
med lagfartsbevis. Det dr bra om ett aktuellt gravitationsbevis bifogas eftersom det &ven ger oss en
redovisning dver vilka inteckningar som &r uttagna i fastigheten.

Bostadsratt

Bostadsréattslagenhet ska anges med dgd andel, féreningens namn och lagenhetsbeteckning. Innehavet
bor styrkas med intyg fran bostadsrattsforeningen. Av intyget ska framga vilka panter som belastar
ldgenheten.

L&sore
Losore behdver normalt inte specificeras. Dyrbarare konst, samlingar eller annat 10s6re av hdgre varde
bor dock anges.

Skulder
Skulder ska anges med varje fordringségare for sig. Om samma inkassoforetag har flera borgenarer
som soker betalning av huvudmannen ska varje borgenar énda anges for sig.

Slaktforteckning

Vi ber dig att fylla i slaktférteckningen och skicka in den till oss. Du behdver endast ha med nédrmast
anhoriga (foréldrar, syskon eller barn). Vi har stor nytta av slaktforteckningen nar vi

vid vissa storre atgarder, t.ex. forsaljning av fast egendom, behdver ta in yttranden fran anhériga. Om
det finns andra som star huvudmannen nara sa ar det bra om du tar med dem ocksa.

Du ska lamna in arsrakning

Du ska lamna in arsrakning fore den forsta mars varje ar. Forsta arsrakningen omfattar i allmanhet
tiden fran forordnandedagen till den 31 december. Du kommer att fa blanketter for arsrakning skickade
till dig i borjan pa aret. GIom inte att behalla en kopia av forteckningen. Uppgifterna i den ska du
anvanda som ingangsvarde nar du gor din forsta arsrakning.

Arvode

Nar 6verformyndaren granskar din arsrakning kommer arvode och kostnadsersattning till dig ocksa att
bestammas om du begér det. En blankett for detta kommer att skickas till dig tillsammans med
blanketterna for arsrakningen. Din huvudman ska i regel betala arvodet. Det géller om han eller hon
har antingen mer an 2 basbelopp i tillgangar eller 2,65 basbelopp i inkomst under ett ar.

Med vanliga hélsningar

Overformyndarnamnden i Gallivare kommun

Du nar oss pa:
Tfn: 0970-81 80 00
E-post: overformyndaren@gallivare.se
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